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Prot. 3262/I -1          Trapani, 18/08/2023 
 

A tutti i Docenti 

Al personale ATA 

All’Ufficio Docenti 

All’Ufficio ATA 

Al DSGA 

Al sito Web dell’Istituto 

 

Circolare n. 2  

 
Oggetto: Anno scolastico 2023/2024: Presa di servizio docenti e personale ATA. 

 

Si comunica al Personale in indirizzo che il 1° Settembre 2023, a partire dalle ore 8,45 presso la 

Sede Centrale sita in viale 11 settembre 2001, avverrà la presa di servizio di tutti coloro che dovranno 

perfezionare  materialmente il proprio rapporto di lavoro. 

Prenderanno, pertanto, servizio i docenti e i membri del Personale ATA che si troveranno nelle 

seguenti posizioni: 

• I neo immessi in ruolo; 

• Chi ha ottenuto trasferimento, assegnazione provvisoria o utilizzazione; 

• I supplenti destinatari di nomina entro il 31 agosto. 

Si ricorda che l’USR Sicilia sul proprio sito ha pubblicato in passato la nota allegata, avente per 

oggetto: “Presa di servizio docenti neo immessi in ruolo 1° settembre 2020” sui concetti generali 

relativi a detto adempimento”. 

Pertanto si richiede all’Ufficio Docenti, ATA e ai neoassunti di tenere presente quanto riportato in 

detta nota. 

Istruzioni operative 
 

Il 1° settembre 2023 il collaboratore scolastico di turno in Portineria, dopo aver registrato i 

nominativi del personale che dovrà prendere servizio farà accomodare, alla presenza dell’A.A. 

interessato, non più di n.5 docenti per volta e n.5 ATA al fine di compilare i moduli predisposti dai 

rispettivi Uffici. I suddetti moduli saranno consegnati alla fine dell’operazione agli AA. AA. delegati. 
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Allegati: 
 

1. Nota USR Sicilia “Presa di servizio docenti neo immessi in ruolo 1° settembre 2020” 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 

(Prof.ssa Messina Giuseppina) 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell'art. 3, comma2, del D.Lgs. n.39/93 


